
(一財)静岡県建築住宅まちづくりセンター

月締め支払いへの変更
のお手続きの流れを

ご説明します

特徴① 特徴② 特徴③ 特徴④
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代理者の方の立替え払いも不要

現金不要で

まとめて

一括お支払い

来所不要の電子申請ご利用時に大変便利

電子申請の

ご利用にも対応

紙請求書の保管の煩わしさから解放

請求書の

電子データ保存

が可能

まちセンへの各種手数料のお支払いには

月締め支払いがとっても便利！

まずは専用ページからお申込みを

月締め支払いへの

変更のお手続き

もカンタン

電子申請ご利用のニーズがますます高くなってきました。(一財)静岡県建築住宅まちづくりセンターでは、各種手数料のお支払い方法として大変便利な
現金不要の「月締め支払い」をご用意しております。この機会にぜひともご検討ください。

専用ページから手続きお申込み

月締め覚書の締結

楽楽明細のご利用登録

電子請求書の受け取り(楽楽明細)

SETP-3

SETP-4

SETP-1

SETP-2

切り替えを

オススメします

会社情報やご希望の条件

(締め日等)を入力します

覚書締結後に楽楽明細のご利用登録をお忘れなく

ログインして

電子請求書を

ダウンロード

まちセンから覚書(2部)
を送付します
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(一財)静岡県建築住宅まちづくりセンター

【申請時】

※

※

※

■

※ 月締め方式の場合は、領収書は発行されません。

※ [旧]

[新]

月締め支払いについて（毎月の簡易フロー）

月締め支払いのフロー(申請受付・締め処理と電子請求書発行・お支払いまで)をご紹介します。

◆月締め支払いへの移行の前に「月締め覚書の締結」および「楽楽明細のご利用手続き」等が必要となります。

2022年4月分のご請求から「電子請求書」と
なりました。

楽楽明細のご利用に関する
お手続きは、「月締め覚書」の
締結後にまちセンから別途ご
案内します。

お客様の操作にて内訳明細
データを「csvファイル」として
ダウンロードすることができま
すのでご活用ください。

2022年4月から「申請手数料支払明細書」から「引受
明細書」に書類名称と様式が変更されました。

請求基準日の変更について

引受日を基準に請求

交付日を基準に請求

2023年4月1日以降の各種申
請の請求基準日が変更にな
り、交付が完了した物件が月
締め請求の対象となります。

確認 中間 完了 締
め
日

請
求
書
送
付

お
支
払
日

「20日締め」または「月末締め」
から選択してください。

請求書が発行された旨のEメールが届
きます。楽楽明細にログインして「請求
書(pdf)」を受け取ります。

お支払い日は請求後翌月末
日となります(原則)。

領収書に替
わって、引受明
細書を申請毎
にお渡しします。

請求された金額を
まちセン指定の金
融機関の口座にお
振込みください。

なお振込み手数料
は、お客様のご負
担となりますので、
ご了承ください。

①

引受明細書1件毎
と請求書の内訳明
細書と相違が無い
かご確認ください。

②

③

まちづくりセンター

楽楽明細ログイン画面

楽楽明細お客様専用ページ

電子請求書(pdf)

見本月締め業者様用：
引受明細書

突合による

確認作業

(お客様)

請
求
書
受
取
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